
Dokumentbearbeitung/Dokumentgestaltung WiK 

Vorname, Name Klasse Datum Blatt-Nr. 
 

 

* Niveaustufen  

 
Text und Daten übersichtlich darstellen 

 
Stelle die Top Five der Single-Charts (mit der Tabellenfunktion eines 
Textverarbeitungsprogrammes)* übersichtlich (in einer Tabelle)* dar. 
 

 

Die offiziellen deutschen Single-Charts (Stand: 22.01.2016) 
 
1 Stimme, EFF, 8. Woche - 2 Stitches, Shawn Mendes, 16. Woche - 3 Catch & Release (Deepend 
Remix), Matt Simons, 14. Woche - 4 Light It Up, Mojor Lazer. Nyla & Fuse ODG, 10. Woche – 
5 Hello, Adele, 13. Woche 

 

 

 

Hinweise: Erst planen, dann gestalten! 
 

Tabellen haben die Aufgabe, Informationen übersichtlich darzustellen. Damit dir das gelingt, sind 
sowohl eine sorgfältige Planung als auch Überlegungen zur Gestaltung erforderlich. 
 
Welche Fragen musst du u. a. vor der Erstellung der Tabelle und der Eingabe der Daten klären? 
Tausche dich mit deinem Nachbarn aus und notiere die Punkte! 
 

  

  

  

  

  

  

  

 
Skizziere jetzt die Tabelle mit einem Bleistift im Freiraum unten oder auf der Rückseite! 
 
 
 
 
 

 


